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rede de ensino

DOCTUM

Editorial

A Doctum busca constantemente a melhor performance com seus alunos e a sociedade em geral. Para a
instituicdo, o aluno devera ser protagonista da sua prépria histdria dentro e fora da faculdade, com autonomia
nas suas escolhas, principalmente profissional.

Com experiéncia de mais de 85 anos na educacdo e 50 anos de Ensino Superior, nossa missao é transformar
a vida das pessoas pela educacdo. E assim, em cada novo momento, levamos qualidade do ensino Doctum para
gue mais alunos tenham acesso.

Este é o novo modelo do Manual do Aluno que permite acesso rapido as informacdes académicas em um
Unico arquivo. Este manual é a principal ferramenta dos universitarios Doctum, para conhecer os caminhos de
atendimento, autoatendimento e sanar duvidas no decorrer do curso.

A base deste arquivo serd Unico, mas frequentemente, no decorrer do semestre sofrerd atualiza¢gbes de
versao, para que possibilite as novidades aos discentes e toda a comunidade académica.
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Prezado(a) Rede de Ensino Doctum!

Bem-vindo a Rede de Ensino Doctum!

Este manual do aluno foi desenvolvido para esclarecer duvidas em relagdo a sua jornada
universitaria.

Para alguns de vocés, o momento é de aprendizado e de busca de novos desafios,
principalmente profissionais. Comegar uma carreira requer conhecimento e foco para que consiga
conquista-la com éxito. Portanto, estamos aqui para te ajudar nessa jornada de desenvolvimento
profissional.

Para outros, a experiéncia profissional ja faz parte da rotina didria e sabe o que mais domina
na area de estudo. O foco é aperfeicoar os seus conhecimentos junto com a graduacgao. E se
formar no ensino superior com chave de ouro.

A Doctum, esta focada na capacitacdao do aluno para o mercado de trabalho. E foi pensando
nisso, que queremos dar a oportunidade de agregar mais conhecimento para a sua area de
estudo, nossos alunos tém acesso a minicursos com certificagdo 100% online e gratuito entre
outros métodos de aprendizado.

Entao continue a leitura e conheca todas as oportunidades que preparamos para vocé!

Chegue mais que 3 €as3 |e SU3,
sinta-se 3 vontade!
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1. Canais de atendimento do aluno

O CENTRAL DE ATENDIMENTO
0800 033 1100

Chat via Portal do aluno
m@ para mensagens de Whatsapp
QUANDO ACESSAR:
Duvidas e orientagdes gerais sobre assuntos académicos, financeiros e tutoria.

Horario: segunda a sexta, das 8h as 21h.

() ATENDIMENTO - UNIDADE DE ENSINO

Almenara (33) 3721-1251 | (33) 99937-0341
Carangola (33) 9978-2789 | (33) 9965-0752
Caratinga (33) 3322-6219 | (33) 3322-6221 | (33) 3322-6300
Cataguases (33) 3422-7322
Guarapari (27) 99935-1127 | (27) 99972-4586
Ipatinga (33) 99968-4118 | (31) 99580-2983
luna (33) 99909-8762

Jodao Monlevade

(31) 3852-4000

Juiz de Fora Centro

(32) 3026-0354

Juiz de Fora Itamar Franco

(32) 3232-6025 | (32) 99816-6260

Juiz de Fora Zona Norte

(32) 3221-3884 | (33)99915-3982

Leopoldina (32) 3441-7162 | (32) 99802-2767
Manhuagu (33) 3332-4148 | (33) 99965-1718 | (33) 99103-8794
Serra (33) 99950-8797 | (27) 99817-0041 | (33) 99985-0658
Tedfilo Otoni (33) 3529-3157 | (33) 99959-9938
Vila Velha (27) 3061-9207 | (27) 3061-9201
Vitéria (27) 3331-3000 | (27) 99959-9771
QUANDO ACESSAR:

Duvidas e orientagdes gerais sobre assuntos académicos e financeiros.

Horario: de acordo com o funcionamento de cada unidade.



https://api.whatsapp.com/send?phone=553333226300
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() RENEGOCIACAO DE DEBITOS
M@ Portal de Negociagao do Aluno
QUANDO ACESSAR:

Caso queira negociar seus débitos com a Instituicdo de maneira simples e agil.

(O COLACAO DE GRAU
>4 eventos@doctum.edu.br
QUANDO ACESSAR:

Duvidas e orientagOes gerais sobre colacao de grau.

(O FALE COM A DOCTUM
>4 faleconosco@doctum.edu.br
QUANDO ACESSAR:
Canal utilizado como ouvidoria. Reclamacdes, criticas e sugestoes.

Prazo de retorno: até 5 dias uteis

(O FALECOM O TUTOR
D Chat do Ambiente Virtual de Aprendizagem
QUANDO ACESSAR:

Suporte nos assuntos relacionados aos conteudos académicos e técnicos dos cursos e

disciplinas EAD.



https://renegocie.doctum.edu.br
https://renegocie.doctum.edu.br/
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2. Unidades e polos da Rede de Ensino
Doctum

. Cursos de graduagdo pesencial, semipresencial e EAD
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3. Modelos de ensino

As modalidades Presencial e Semipresencial contam com aulas presenciais na Unidade
algumas vezes na semana, aulas conectadas ao vivo com os professores e disciplinas com
conteldo através do Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA).

A principal diferenca entre as duas modalidades é a quantidade de vezes na semana que o
aluno precisa comparecer a faculdade. Além disso, os alunos tém a disposicao tutores virtuais e
presenciais para auxiliar nas suas necessidades académicas e duvidas técnicas.

Na modalidade EaD, além da flexibilidade de estudar de onde e quando quiser, o curso
de graduacdo é 100% online, o aluno dispde de diversos objetos de aprendizagem dentro do
AVA para aproveitar ao maximo o conteudo do curso: texto, ilustracdes, videos curtos, audios,
animacoes, etc.

Durante o semestre, ocorre a aula conectada ao vivo com o professor da disciplina para
tirar as duvidas e debater pontos especificos do conteudo estudado até ali. Sem esquecer que
durante todo o curso, os tutores dao suporte pelo whatsapp, chat, férum das disciplinas.

O diploma do cursoda
modalidade de ensino a
distancia tem a mesma

validade de um curso

presencial e conceito
maximo de
reconhecimento do MEC.

Muita informacdo bacana, ndo é mesmo? E ndo para por ai, em todas as modalidades de
ensino, os alunos podem acessar as Rotas do Saber, Curso de Extensdao, Ampliando o Saber e
Atualizacao Profissional. Sdo minicursos 100% online e gratuitos disponibilizados no AVA.
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Desta forma, podera ter certificagdo de cursos relacionados a sua area de estudo e
direcionados na capacitacdao para o marketing pessoal, carreira, planejamento e negociacao.
Confira os cursos disponiveis.

Ecossistema



https://adx.doctum.edu.br
https://ecossistema.doctum.edu.br/acesso/autenticacao
https://adx.doctum.edu.br
https://ecossistema.doctum.edu.br/acesso/autenticacao
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4. Linguagem Académica

Vocé ja recebeu alguma mensagem da Doctum ou ja ouviu algum termo que ndao soube o
significado? Vamos esclarecer algumas duvidas relacionadas as expressdes académicas.

Ao ingressar na faculdade, o novo aluno recebe o nome de calouro. O calou-
ro esta no primeiro semestre do curso em qualquer modalidade de ensino.

Calouros

A diferenca de calouro para veterano é a quantidade de tempo que eles ja
S E Sl viveram no ambiente universitario. A partir do segundo semestre até a for-
matura, os alunos sdo chamados de veteranos.

Todos os estudantes que concluiram um nivel completo de educacgao supe-
Egressos rior. Neste caso, ndo estdao mais matriculados na faculdade. Ao se formar,
sao chamados de egressos.

Discente Refere-se aos alunos que frequentam algum curso de graduagao.

Docente E 0 nome que se da a pessoa que ensina, neste caso, o professor.

CPC (CONCEITO PRELIMINAR DE CURSO)

E o conceito que avalia o curso, em uma escala de 1 a 5. Para o célculo, s3o considerados:
Conceito Enade (desempenho dos estudantes na prova do Enade); Indicador de Diferenca entre os
Desempenhos Observado e Esperado (IDD); corpo docente (informacdes do Censo Superior sobre
o percentual de mestres, doutores e regime de trabalho) e percepcao dos estudantes sobre seu
processo formativo (informacdes do Questionario do Estudante do Enade). Fonte: MEC.

IGC (INDICE GERAL DE CURSOS)

O IGCavalia os cursos de graduacao e de pds-graduacao (mestrado e doutorado). Na graduacao,
o cdlculo é baseado no CPC (Conceito Preliminar de Curso), que avalia o desempenho dos
estudantes, do corpo docente, da infraestrutura e na organizacao didatico-pedagogica.
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5. Contrato de Prestacao de Servicos

Contrato de prestacdo de servicos educacionais

O contrato é um instrumento legal que tem o objetivo dar seguranga para ambas as
partes que acordam sobre o exercicio, as condi¢cdes e o pagamento pela prestacao dos servigos
educacionais.

O contrato educacional da Doctum funciona no formato de semestralidade. O que significa
dizer que o aluno pagara para a Instituicdo um total de 6 (seis) parcelas, de acordo com a
semestralidade do curso.

A cada semestre sera necessario renovacao da matricula em campanha promovida pela
Instituicao de ensino, até o fim do seu curso.

O documento traz informacdes sobre o valor global da parcela, percentual de desconto e
valor com desconto destinado para pagamento.

A manutencao do desconto adquirido no ingresso esta vinculada ao pagamento até o
vencimento de cada parcela, ou seja, todo dia 10 (dez) de cada més.

@>
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6. Calendario Académico

Confira o calendario académico deste semestre e se organize!

Calendario Académico

Presencial

| INICIO DO SEMESTRE 2023.2:
08 de Agosto

| SEMANA DE PROVAS - 1° ETAPA:
02 a 06 de Outubro

| APLICAC_;\O DE PROVAS - SEGUNDA CHAMADA 1° ETAPA
10 de Outubro

| SEMANA DE PROVAS - 2° ETAPA
30 a Novembro a 07 de Dezembro

| APLICAC_I'\O DE PROVA INTEGRADORA
07 de Dezembro

| APLICA;I'\O DE PROVAS - SEGUNDA CHAMADA 2° ETAPA
08 e 11 de Dezembro

| REQUERIMENTO E REALIZAgi\O DAS PROVAS DE EXAME ESPECIAL
22 de Dezembro

| ENTREGA DOS RESULTADOS FINAIS A SECRETARIA
22 de Dezembro

| FORMAC'f\O COMPLEMENTAR OPCIONAL - ROTAS DO SABER
Acesso livre durante todo o semestre

Disciplinas EaD e Semipresencial

INICIO DO SEMESTRE 2023.2:
08 de Agosto

Atividades Dissertativas para as disciplinas EAD 100%
Até 08 de Novembro

Atividades Objetivas para as disciplinas EAD 100%
Até 04 de Dezembro

Atividades Presenciais dos Cursos Semipresenciais*
Até 04 de Dezembro

Provas dos cursos EAD e Semipresencial*
Até 04 de dezembro

Exame Especial dos cursos EAD e Semipresencial*
01 de outubro a 11 de dezembro

Formagdo Complementar - Trilhas de Aprendizagem Avangada
Acesso livre durante todo o semestre

Fim do Semestre
22 de Dezembro

*As provas das disciplinas praticas e exames especiais dos cursos Semipresenciais
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7. Formacoes plataformas Académicas

Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA)

Vocé ja entrou pela primeira vez em um ambiente virtual e teve a sensagdao que nao
conseguiria aprender a navegar? Este sentimento é comum quando estamos conhecendo um
novo espaco. Todavia, basta criar uma rotina de acesso para entender alogica do espaco. E depois,
conhecer os detalhes e caminhos que podem ajudar a ampliar o conhecimento, especialmente
no (AVA).

Este ambiente ird potencializar a sua graduacao! Os alunos da modalidade presencial,
semipresencial e EAD, podem acessar além das disciplinas EAD demais objetos de aprendizagem,
como conteldos complementares as Rotas do Saber, Ampliando o Saber e as disciplinas de
nivelamento.

0 acesso ao AVA é atraves do
ECOSSISTEMA ou ADX.

E neste ambiente que vocé cursara a(s)
disciplina(s) EaD.

Caso tenha alguma dificuldade
de acesso ao AVA, procure
imediatamente o Tutor
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Conheca alguns itens de apoio dentro do AVA:

Espaco do Aluno

Dar visibilidade as informacées sobre
0 curso para o estudante.

Fomentar a participacao em atividades
de ensino, pesquisa e extensao.

Estabelecer um canal de contato
continuo entre o estudanteea
coordenacao de curso.

Material Complementar

Materiais complementares das disciplinas, podendo ser livros, links externos para videos e
sites, textos bibliograficos entre outros.

Estante Virtual

Vocé encontra o livro completo da disciplina produzido pelo professor especialista. Ele
também podera acrescentar no decorrer do semestre Podcast onde serao discutidas as tematicas
das unidades. Os conteudos podem ser baixados e utilizados onde e quando vocé quiser.
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Tutoriais e manuais

Disponibiliza, por meio do canal indexado ao YouTube, videos e animac¢des produzidos para
orientar os estudantes quanto as acdes no Ambiente Virtual de Aprendizagem e sobre a vida
académica.

Rotas do saber

Por meio desse bloco, o estudante sera direcionado as salas de cursos gratuitos, oferecidos
pela Rede de Ensino Doctum. As Rotas do Saber se constituem como formacao ampliada, a
partir da escolha, pelo estudante, de cursos que discutem temas relacionados ao seu curso de
maneira conectada a intervencao no mundo do trabalho.

Apresentacdo de defesa - TCC

Também dispOe de artigos e video de apresentac¢ao de alunos, para apreciacao;

Tirando Duvidas

Para tirar duvidas basta clicar no link com o nome do tutor e serd encaminhado para tela
de perfil onde podera mandar mensagens tirando suas duvidas.

Caso precise entender um pouco mais sobre as plataformas académicas, preparamos um
treinamento para vocé conhecer as ferramentas que vao fazer parte do seu dia a dia aqui na
Doctum.

Escolha sua forma de contato preferida e fale com a Central de Tutoria para ter acesso as
informacdes necessarias para participagao no treinamento.

A Central de Tutoria atende de segunda a sexta através do whatsapp (33) 3322-6300 e
também através do e-mail tutoria.virtual@doctum.edu.br. A formacao sera realizada online
utilizando o Google Meet.
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8. Financeiro/Pagamentos

As parcelas da semestralidade, a serem pagas mensalmente, tém vencimento todo dia 10
(dez) de cada més, e podem ser pagas em qualquer agéncia bancdria.

Ocorrendo atraso no pagamento, de quaisquer das parcelas sera cobrado do aluno juros e
multa.

ATENCAO AS INFORMACOES
IMPORTANTES SOBRE 174 < @  Dociin

M3o & autorizado realizar o pagamento das Ressaltamos que o pagamento da mensalidade devera ser
mensalidades via PIX, visto que, ndo temos realizado EXCLUSIVAMENTE via BOLETO BANCARIO retirado

rastreabilidade e baixa automatica. junto ao Portal doAluno.




ENTENDA
SEU BOLETO
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Seu boleto esta estruturado da sequinte forma.

104-0

10499.76937 90000.100041 03001.476302 7 89510000076666

TNSTITUTO ENSINAR BRASIL

icps.t:nm

Aptncia /| Codigo Beneficidrio

Endereso do Beneficirio

uF

MG

CEP

Data Documents Nr. Dacumento Acaite

Data do Processaments

MNosso Nimern

0470472072 00000 OIOBONOIONO0000 1 6420 N 05/04/2002 | AA0OBO0II0N] 47630
Instrucdes (Texio de Responsabilidade do Beneficianal:
Fagador
ferry CNPICPF:
AqQui woce Confere adata de £
wencimento do balete Walgw conte pful UF: MG CEP:
Carleira Spacie Vencimento Valer do Documents Valar Cobrado
RG RS 10042002 (0:00:00 766,66 766,66

ORO0 T26 0101 (nformagdes, reclimagies, sugestves e elogios)
Para pesseas com deficaéncin auditva ou de fala: 0800 726 2497
Curvedori: QR0 715 7474
caixa.gov.hr

Autenticagcio Mecénica - Recibo do Pagador

10499.76937 90000.100041 03001.476302 7 89510000076666

Loesd de Pagaementn:

Venciments

PREFERENCIALMENTE NAS CASAS LOTERICAS ATE O VALOR LIMITE 10/14/2022
Banacléric: CPFICNPY Aptnce | Codigo Beneticsino

INSTITUTO ENSINAR BRASIL
Diata Documenio W, Documento Esp. Doz Acait Crala do Progessamento Mosao Nimeno

044042022 00:00:00 | 0000000000000001 I DM ‘ N 05/04/2022 14000000030014763-0
28
E: t=1°] Vadar =

Use do Banco canmm.. i ml&s ‘ Cide Moeda (=) Valor do Doecumento 766,66

Instrugdes |Texto de Responsabdidade do Barsficidia)

APOS VENCIMENTD COBRAR MULTA POR ATRASO DE RS 1553
APOS VENCIMENTD COBRAR MORA DIARIA DE RS 0,26
APDS § DIAS DE ATRASD, ESTARA SUEITO A INSCRICAD NO SPOSERASA

l.‘\.TF': O VENCIMENTO CONCEDER DESCONTD DE RS 467 66 l—

|J*.-\ltn‘|-2!_.r\ 4 TURMA: nrmml— parcela e turma de referéncia

Waltr do destonto & ser aplicado
0o pagarmento até o vendimento

{ - ) Desconio/ Abatimenio

-+ b JurosMulas

(=) Valor Cobrade

FPagadar .
Inforrnac des do alunotal (nome, enderego)

Sacador / Avalistn

CNPLCPF.
POTE UF

MG CEP

AT RO A

Se for necessario, ele pode ser atualizado a qualquer tempo através do portal académico,
no menu “financeiro”. Caso queira negociar seus débitos com a Instituicao vocé podera acessar o
Portal de Negociacdao do Aluno ou entrar em contato com nossa equipe de atendimento através

do 0800 033 11 00.
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9.Orientacoes paraacriacao de e-mail
institucional para calouros

Orientacdes para a criacdo de e-mail institucional para calouros

Todo aluno de graduacgao presencial e semipresencial matriculado tem uma conta de e-mail
institucional com o dominio @doctum.edu.br. Por ele acontece o acesso as aulas conectadas
através do Meet e, assim, evitamos a entrada de pessoas nao habilitadas em nossos encontros.

ATENCAO!

Voceé recebera o seu acesso e as
suas informacdes de login e
senha da conta de e-mail. 0

acesso ao sistema acadéemico
é feito normalmente pela

pagina do Gmail.com.

As aulas conectadas, devem ser acessadas no dia e horario da aula AO VIVO, indicada na
sua grade de hordrio, para contabilizar a frequéncia. Vocé sera considerado PRESENTE somente
se estiver conectado.
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FIQUE LIGADO!

Voce vai se beneficiar com a
extensao .edu.br em varios sites

e ferramentas que d3o acesso
gratuito ou temporario 3
estudantes a partir deste e-mail,
como Microsoft Office, Autodesk,
Lumion, Adobe, entre outros.

Vocé vai se beneficiar com a extensado .edu.br em varios sites e ferramentas que dao acesso
gratuito ou tempordrio a estudantes a partir deste e-mail, como Microsoft Office, Autodesk,
Lumion, Adobe, entre outros.

Mas é importante ressaltar que a conta institucional deve ser utilizada exclusivamente para
0 acesso as aulas e ferramentas de apoio educacional, além de troca de mensagens e arquivos
entre os alunos e professores relacionados a sua atividade académica.

Estdvedadoutilizaroe-mail paracriagaode contasemredessociais, e-commerce eaplicativos
de compra em geral, contas bancarias, cadastros em plataformas oficiais governamentais, entre
outros. O acesso ao e-mail sera cortado em caso de trancamento da matricula ou conclusao do
curso, nao estando a instituicdo obrigada a fornecer acesso posterior ao conteudo arquivado.

10. Salas de contelido

Sao salas regulares com 5 unidades de aprendizagem sobre uma determinada disciplina
do curso de graduacao. Dessa forma, o aluno tem acesso a um conteudo extra para a sua
aprendizagem.
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1. Coordenadores Gerais de Cursos, Coordenadores
de curso, Apoio de Coordenacao, Tutores.

Coordenadores gerais de Curso:

Responde pela gestdo académica dos cursos da Rede, transformando em um local privilegiado para o
desenvolvimento do aluno, sua criatividade e senso critico. Coordena os aspectos curriculares do curso, como
um todo, em suas interacgdes institucionais e com a sociedade.

Coordenador de Curso:

Sdo os responsaveis por realizar reunides com as turmas, em diferentes momentos do semestre, com
intuito de promover a integracdo, passar orientacdes e avaliar possibilidades de qualificacGes a partir da
perspectiva dos estudantes.

O coordenador faz o acolhimento dos calouros para apresentar o curso, coordena e supervisiona
o planejamento e execugdo dos trabalhos de conclusdao de curso (TCC), juntamente com os professores
encarregados pela orientagao dos alunos.

Além disso, é quem estimula e promove a realizacdo dos trabalhos complementares do curso (ACGs),
guem orienta e acompanha a atividade de monitoria e estagio.

Apoio de Coordenacdo

S3o os responsaveis por oferecer apoio aos alunos, facilitando acesso a biblioteca, internet, textos,
registros académicos, reprografia, encaminhamento ao psicopedagogo e oferta de mecanismos de nivelamento.

Tutor

Os tutores auxiliam os alunos nos assuntos relacionados aos contetddos académicos e técnicos. Eles podem
ajudar com problemas de acesso no AVA, correcdo de atividades, lancamento de notas. Ele acompanhara de
perto seus estudos e estara disponivel diariamente na Central de Tutoria e no Ambiente Virtual para responder

suas duvidas e questionamentos.
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12. Carteirinha de Estudante

Ei estudante, ndo sabe como fazer a sua
carteirinha de estudante?

Acesse agora o ADX ou Ecossistema.
No menu Requerimento Documentos, clique em Carteirinha de Estudante.

Pronto! Se toda a documentacgao estiver certinha, a sua carteirinha serd gerada e vocé
poderd imprimir ou utiliza-la no formato online.

DOCTUMI°  DOCTUM ID’

%m

CARTEIRINHA ESTUDANTIL CARTEIRINHA ESTUDANTIL
Marcos Pereira da Silva Caratinga
Mg 21.950.857 Graduagao
705.168.736-01 Administragao
14/04/2003
Este documento é emitido eletronicamente pela
E indispensavel a apresentagao conjunta plataforma académica e tem sua validade até: 09/08/2022.
de documento oficial com foto. Em caso de dlvidas, entre em contato pelo 0800 033 1100
DOCTUM ) UNIDOCTUM DocTum Jp UNIDOCTUM

—————
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2> Marcos Pereira da Silva

Mg 21.950.857

705.168.736-01

mum 4% 14/04/2003

unipocTumMm E indispensavel a apresentacao conjunta de documento oficial com foto.

CARTEIRINHA ESTUDANTIL

Administragao

211300050
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Este documento é emitido eletronicamente pela plataforma académica e tem sua
validade até: 09/08/2022. Em caso de duvidas, entre em contato pelo 0800 033 1100




13. Biblioteca Virtual

A Rede de Bibliotecas Doctum possui cerca de 60.000 catdlogos e oferece, por meio desse
sistema, a consulta do acervo das nossas 15 bibliotecas, permitindo seu acesso ao acervo
completo. Acesse agora de onde vocé estiver e crie uma rotina de leitura!

‘m@



https://www.doctum.edu.br/biblioteca/
https://www.doctum.edu.br/biblioteca/
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14. Requerimentos

Através do seu portal académico vocé poderd realizar requerimentos de acordo com o
assunto que necessita de atendimento.

E simples, basta abrir o seu portal, clicar em requerimentos e escolher a opcdo/assunto que
deseja. Ao solicitar o requerimento vocé tera acesso do prazo de entrega e podera acompanhar
o processo de solicitacao neste mesmo local.

15. Avaliacao: Cursos Presenciais

As avaliagdes sao compostas por 10 questoes valendo 2 pontos cada, totalizando 20 pontos.

As avaliacbes do Exame Especial sdo compostas por 20 questdes de 5 pontos cada,
totalizando 100 pontos. O aluno s6 é aprovado se alcangar acima de 70% de aproveitamento. As
guestdes sao baseadas em todo o conteudo abordado durante o semestre letivo.

16. Pontuacdo e frequencia

Sera considerado reprovado na disciplina, sem direito ao Exame Final, o aluno que obtiver
média inferior a 50 (cinquenta) pontos no conjunto dos trabalhos escolares, avaliagdes e provas.

Ainda, independentemente dos demais resultados obtidos, é considerado reprovado na
disciplina o aluno que nao obtenha frequéncia a, no minimo, 75% (setenta e cinco por cento) do
total da carga horaria da disciplina
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17. ACG’s

(Atividades Complementares de Graduacdo)

As Atividades Complementares de Graduacao é componente curricular obrigatdrio para
todos os cursos de graduacao e possibilitamao aluno a busca por outras fontes de conhecimentos,
ampliando a sua formacao académica e enriquecendo o processo de ensino-aprendizado.

As ACG’s caracterizam-se por uma gama variada de atividades de pesquisa e extensao, cursos
de atualizagao e aperfeicoamento, projetos de consultoria e de agao comunitaria, atividades de
monitoria e disciplinas em outros cursos da instituicao, participacao em palestras, seminarios,
congressos e conferéncias.

Verifique a estrutura curricular do seu curso e veja qual o tempo minimo exigido para a
conclusdo da carga horaria ACG.

ja disponivels

cG
HorasA para vocé!

No Espaco do Aluno vocé encontra uma variedade de cursos, como: os de Nivelamento, das
Rotas do Saber e Ampliando o Saber. E importante ressaltar que as atividades escolhidas devem
ser direcionadas para o seu curso. Apds a conclusao, gere o certificado e solicite a validacao
através de requerimento no portal ADX ou Ecossistema.

Tutoriais Tutoriais

Atividades Internas Atividades Externas

O estudante deve obter pelo menos 60% de aproveitamento para ter direito ao certificado!



https://youtu.be/CkeYvi09BFM
https://youtu.be/5gOUdGYpJfE
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18. Projeto Integrador

O Projeto Integrador tem como objetivo agregar na formacao integral do individuo, a
fim de responder as necessidades pessoais e as exigéncias de uma sociedade em constante
transformacao. Durante a graduacao, sao oferecidas modalidades de extensdo e pesquisa com
tematicas que desenvolvem a construcao de diagndsticos e aprendizagem na pratica.

A pratica pedagodgica deixa de ser pautada na figura do professor-transmissor e do aluno-

receptor e passa para um novo paradigma que requer um professor-orientador e um aluno-
pesquisador.

No final do periodo, os projetos sao apresentados no evento chamado “Atelié Cientifico”,
realizado presencialmente nas unidades.

Esse é um diferencial da Rede Doctum que por meio de seus professores, possibilita a oferta
de formacao inicial e continuada de exceléncia aos seus alunos e a comunidade como um todo.

7

Atelie

0 técnico-cientifico
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19. Estagio/Monitoria

Estagio Curricular

O estagio curricular é o conjunto de atividades de aprendizado profissional desenvolvidas
junto a pessoas juridicas de direito publico ou privado, como parte integrante das estruturas
curriculares dos cursos de graduacao.

Esta pratica, proporciona para o aluno a vivéncia na rotina de trabalho e aplicar as técnicas
aprendidas na sala de aula.

Estagio supervisionado

Os estagios supervisionados sdo orientados, acompanhados e avaliados por professores
nomeados supervisores. S3o praticas pré-profissionais exercidas em situacdes reais de trabalho.

Verifique a carga horaria
obrigatoria e qual o periodo do
seu curso voce podera realizar

o estagio com o coordenador de

curso. A lista de empresas e
convénios para estagio, fica
disponivel na secretaria
académica da sua unidade.
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20. Renovacdo de matricula, quando fazer?

A renovacao de matricula é o ato formal de reafirmacao do vinculo com o curso e a
instituicdo, devendo ser feita a cada semestre letivo, a fim de garantir os direitos como aluno,
portanto, sendo condi¢ao para que seja considerado regularmente matriculado.

O estudante com pendéncia junto a Instituicdo nao podera renovar sua matricula enquanto
nao regularizar a situacdo. E necessario que ndao haja débitos pendentes com a Biblioteca,
Secretaria de Registro Académico e Departamento Financeiro.

Atencao: o aluno que deixar de efetivar matricula por dois periodos consecutivos sera
desligado por abandono de curso e sua matricula sera cancelada no sistema.

21. ENADE

O ENADE é o Exame Nacional de Desempenho de Estudantes. O objetivo da prova é avaliar o
desempenho dos estudantes (ingressantes e concluintes dos cursos selecionados naquela edi¢ao)
com relacdo aos conteudos programaticos previstos nas diretrizes curriculares dos cursos de
graduacao, o desenvolvimento de competéncias e habilidades necessarias ao aprofundamento
da formacao geral e profissional.

A partir deste resultado, é possivel verificar o nivel de atualizacdao dos estudantes com
relacdo a realidade brasileira e mundial.

E componente curricular obrigatério dos cursos de graduacdo, composto por uma prova
para avaliacao individual e um questionario socioeconémico.

IMPORTANTE:

O aluno que faltar a prova
ou nao preenchero

questionario, ndo cola grau.
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22. TCC

Na estrutura curricular de alguns cursos, esta prevista a elaboracdao do TCC - Trabalho de
Conclusao de Curso.

Através da producao e defesa em banca do TCC, o aluno demonstra todo o conhecimento

e as competéncias adquiridas ao longo da graduacao e sua capacidade de ingressar no mercado
e/ou no meio académico.
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23. Colacao de grau

Conheca um pouco mais sobre esse momento inesquecivel da sua graduacao!

A Colacdo de Grau é um ato oficial, de carater obrigatdrio, publico e solene para os
concluintes do curso de graduacdao. Em nenhuma hipotese, havera dispensa da Colagao de Grau,
visto ser imprescindivel para a emissao do diploma. Existem trés tipos:

T- Administrativa

Colacao de grau presencial e administrativa: realizada dentro da propria unidade de
ensino, € a colacdo oficial e juridica da faculdade, em que os académicos assinam o livro de
ata e recebem o grau académico a que tém direito. Portanto, para que tenha validade legal, a
solenidade precisa cumprir uma série de formalidades e seguir um ritual pré-estabelecido pela
Rede. O rito sera juramento e assinatura de ata.

2- Conectada

A formatura CONECTADA é realizada em data e horario definidos pela Secretaria de Registro
Académico, reunindo formandos de varios cursos. Nessa modalidade o evento é realizado online
com transmissao ao vivo pela pagina da Rede Doctum no YouTube. Para participar da Colacao de
Grau Conectada, o/a aluno(a) PRECISA estar em situacdo regular e ser considerado apto(a) pela
secretaria da faculdade.

3 - Festiva

A outorga de grau pode ser realizada em um local apropriado (saldo de festas, auditério,
teatro ou estrutura montada), escolhido em comum acordo com o setor responsavel de Eventos
da Doctum. Para participar da Colacdo de Grau Festiva, o/a aluno(a) PRECISA estar em situagdo
regular e ser considerado apto(a) pela secretaria da faculdade. Somente assim podera participar
da cerimbnia na data estabelecida pela Instituicao.
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Calendario

As datas das Colacdes de Grau serao divulgadas com até 6 meses de antecedéncia e estarao
disponiveis nas secretarias das unidades.

Contato
Para informacodes e duvidas sobre a Colacao de Grau,

enviar e-mail para

eventos@doctum.edu.br.

rededeensino
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24. Egressos

A Rede de Ensino Doctum quer manter contato com seus ex-alunos e, para isso, criou em
dezembro de 2021, o “Programa Sempre Doctum”!

Para nds, a parceria que comecou na sala de aula ndo termina com a formatura.

Através do programa, o egresso tem direito a descontos, cursos gratuitos, vagas de emprego
e muito mais.

Se interessou?

Clique aqui e saiba mais!

CcLick ()

Acompanhe também no instagram
@sempredoctum



https://www.doctum.edu.br/egressos/
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